团委学生会各部门职能介绍
	
	部 门
	岗位设置
	职 能

	团

委
	组织部
	3-5人
	  组织部是协助团委加强全院共青团员思想建设、组织建设及共青团干部培养和管理的工作部门，是学院团委与各团支部的连结枢纽。

  具体工作职能有：
1.负责党费团费收缴工作，学院党员、团员信息统计与管理和组织关系转接，党员、团员的发展工作；
2.对积极分子的信息进行统计并收取材料，对党员和预备党员的档案资料进行审查和转接，并进行信息录库工作；
3.对积极分子、团推优等申报工作进行审查选拔工作；
4.协助团委向班级团支书下达工作通知，开展团推优、民主测评等工作。

5.开展团日活动，进行先进团支部、魅力团支书等“两优两先”的评选。

	
	网络宣传部
	3-5人
	 网络宣传部是我院团委学生会的部门之一，主要负责管理我院的微信平台。平台以不同板块的形式，充分发挥网络的优势，不断努力创新，做好学院对外宣传工作。
 具体工作职能有：

1.作为学院的思想政治教育及团学工作宣传阵地，定期发布学院最新通知消息，以及活动简讯、新闻稿件。

2.定期开设特色栏目促进学院班风学风建设。

3.丰富学生课余文化生活。
4.配合师大新青年和校共青团网络平台建设。

	
	青年志愿者部
	3-5人
	  青年志愿者部是一个以学生为主体，以“我年轻、我热情、我奉献”为主旨的团体。通过组织和指导全院青年志愿者开展服务活动，充分发挥大学生自身的知识优势和专业特长，增强青年大学生的公民意识、奉献精神和服务理念。

 具体工作职能有：

1.负责学院志愿服务工作，组织策划相关志愿服务活动。
2.协助校团委完成志愿者注册、星级志愿者评选。
3.寒、暑期配合社会实践部参与社会实践活动。

	
	社会实践部
	3-5人
	 社会实践部是以沟通、联系、交流为主的开展各项工作的综合性实践部门。

 具体工作职能有：

负责寒、暑期社会实践活动、创青春、挑战杯等大型赛事活动。

宣传以及组织参与各项赛事活动、审核修改申报材料、报送学院参赛作品、举办表彰大会等等。

3.宣传及落实有关于“创新创业”方面的活动，帮助培养和提升大学生创业创新意识。

	
	创新创业部
	3-5人
	创新创业部主要负责学院大创和挑战杯的工作的宣传与落实，与校专业技能拓展中心及KAB创业俱乐部等创新创业活动对接。

部门具体职能：

1.宣传、贯彻国家和省有关大学生创业的方针、政策和法令；

2.制定和完善大学生创新创业工作的各类规章制度及实施细则；

3.负责大学生创新创业服务中心的各项日常管理工作，为大学生创业做好各种服务；

4.组织开展大学生科技创新项目的申报和评审、立项、资金管理工作；

5.组织开展各类大学生创新创业大赛，对优秀项目予以推介、扶持；

6.开展大学生创业意识培训、模拟实训等各类创业教育，提高大学生创业能力；

7.为在校大学生提供创业政策咨询、创业项目登记与指导；

8.负责大学生创业项目的申报和评审工作，扶持优秀创业项目入驻创业孵化基地。

	学

生

会


	办公室
	3-5人
	  办公室作为学生会工作的中枢系统部门，一直发挥着上情下达，下情上报，沟通左右，联系内外的重要作用，是团委学生会与老师和同学们联系的纽带。
 具体工作职能有：
1.负责收集整理学生会成员以及全体班委及本院在外任职人员等学生干部信息。
2.负责学院团委学生会仓库备品的进出管理及统计工作。
3.负责学院各类大型活动的会场布置及相关会议的准备工作。
4.负责整合和编排团委学生会成员的办公室值日表和值班表，及定期核对签到工作。
5.负责传达校团委学生会、校学生处及各学院所组织开展的各类学生活动，以及整合本院同学报名情况与作品。

外联部和女生部职能并入办公室部工作职能。

 外联部作为连接各学院、学校及社会的桥梁，立足校内、走向校外，为各项活动的开展铺路领航。

  具体工作职能有：

为学院组织的各种大型活动、竞赛等募集资金，维持与客户的多方友好关系。

密切关注社会信息，洞察合作意向，发掘各个行业有兴趣到高校宣传或愿意赞助学生活动的商家

女生部是一个综合性较强,服务性较强的部门,宗旨是服务于学院，方便于同学，倡导新时代自强,自立,自尊,自爱的女性风范，同时加强女生自我保护能力，成立批量生产“女神”的摇篮。

  具体工作职能有：

负责各级各类活动的礼仪工作。

开展女生节相关活动，提高学院女生亮点，打造别样气质女生。

通过各级活动，丰富女生们的校园文化生活，提高女生的素质，展现女大学生风采。


	
	文艺部
	3-5人
	  文艺部一直以来肩负着学院艺术文化生活的重任。不断加强学院的德育和艺术教育，丰富学生的课余文化生活，致力于打造独具风格的学院艺术文化。

 具体工作职能有：

组织编排学院各种文艺晚会。
配合校工会及学院举办“沈师宝贝”幼儿运动会。
新生军训期间教新生军歌、校歌等曲目和队列表演编排。
运动会及其他汇演的节目编排及现场气氛调动。
协助学校开展相关的文艺活动。如：师大新声音，舞林大会等...

	
	体育部
	3-5人
	  体育部是学生体育活动的先锋队和带头人，协助和组织好学院经典品牌活动，发挥创新意识和实践能力，给大学生一个展现热情活力和青春魅力的舞台。

  具体工作职能有：

组织并管理大一、大二晨读晨练（早操），以提升大学生身体素质。

协助学校开展阳光体育活动，促进学生身心健康发展，德、智、美、体、劳全面发展。
组织球队参加学校或其他学院举办的体育类比赛。
选拔体育人才组建院运动队，定期开展训练。
策划组织院级各项体育比赛及其相关体育活动。

6.负责日常向同学们普及体育运动的相关知识。 

	
	学习部
	3-5人
	  学习部主管学风建设和学术活动，以提高同学们学习意识、营造校园学习氛围为目的，开展各种同学喜闻乐见的活动。

  具体工作职能有：

担任学校考勤检查工作，及时向有关部门反映学生学习中实际问题，召开学习方面的交流会，调动学生的学习积极性。

负责成绩统计工作和年度奖学金的评比与审核工作。
英语、计算机、普通话等相关考试的报名工作。

为广大同学提供及时的学习动态，考试信息等，提高大学生的学习积极性。 

	
	生活部
	3-5人
	  生活部是一个管理与服务相结合的学生会职能部门，它以同学们的宿舍为依托，管理同学们在校期间的日常生活并帮助同学们解答相关的问题。

  具体工作职能有：

绘制学院寝室分布平面图，统计寝室入住情况表。

开展生活区思想政治精品活动，提高大学生的寝室生活文化。

管理人脸识别器、管理考勤记录。

定期检查学生归寝情况、违章电器和寝室卫生状况。

对使用违章电器、未考勤和旷寝现象的处理。
负责学院冬季雪段划分及检查监督的工作。

6.举办积极向上的寝室文化活动丰富同学们的业余生活。

	
	权益部
	3-5人
	  权益部作为广大同学维权部门，在学生会中起着至关重要的作用。以学院为依托，将同学们的权益问题上报老师并妥善处理，同时也帮助同学们解答相关问题。

  具体工作职能有：

负责策划、组织期末诚信考试启动仪式，提高大学生诚信意识。

期末诚信考场的布置工作。
统计、整理学院全体新生的医疗保险情况。
助学金与励志奖学金的材料审核、整理及其相关工作。

举办特色精品活动；诚信演讲、诚信歌词创作活动等。

	
	督察部
	3-5人
	  督察部是服务性较强，与其它部门配合度较高的的部门,将“服务、分忧、高效、精干”列为本部门的宗旨。同时督察部也负责监督团委学生会所有违规事项，协助主席团管理好团学组织。

  具体工作职能有：

1.协同主席团监督学生会成员违规事项，提高团委学生会的工作能力与积极性。

2.相关例会的签到工作及会议记录。

3.负责学院大型活动签到，监督工作人员出勤情况。

4.负责每周四次的琴房的日常检查工作。

5.实验实训室讲解员选拔、培训的相关工作。

	
	宣传部
	3-5人
	  宣传部，以水墨为武器，以画纸为战场，用色彩绘制艺术，用海报展现生活，向大众展示着学院的别样风采。，

  具体工作职能有：

负责绘制手绘海报、PS海报等。

制作主题鲜明、形式多样的宣传板报。

3.做好学院活动的宣传工作，反映学院师生动态，加强思想政治活动宣传力度，打造多样的学院氛围。
4.在全院范围内组织开展形式多样的主题活动。

	
	媒体工作部
	3-5人
	  媒体工作部用相机展示着不一样的世界。为学院记录下每一个精彩的瞬间，留住每一个值得纪念的画面。

  具体工作职能有：
活动所需的视频、音频的编辑、剪辑以及PPT的制作。

负责学院各个活动的影音资料收集。

及时对学院所开展的活动进行针对性的宣传和推广。

通过相机，用影音的形式记录学院、学生的成长，记录别样的大学生活，制作相关的视频短片。提高学院文化的宣传。

	社

团

联

合

会
	社团综合事务部
	2-4人
	  社团综合事务部是隶属于学生会社团联合会下的一个部门，负责社团联合会内部综合事务的管理。

  具体工作职能有：

负责社团联合会内部规章制度的制定与执行。

对学院各社团的宣传工作以及宣传板报设计与制作。
协助各社团开展系列活动以及学院各社团评比工作，加强学院的精品社团建设。

	
	社团项目建设部
	2-4人
	社团项目建设部是制定并组织实施社团的发展规划，协调社团开展活动，负责各社团的日常管理工作及档案管理，加强与各社团的沟通和协调。举办活动期间社团工作部必须发挥其协助者的身份，认真完成自身任务的情况下，监督其他人员的工作完成程度，保障活动得顺利进行。对每次社团活动进行总结并对各个活动进行考核，认真公正的填写社团活动评分表，并针对活动提出相关建议及时向活动负责人反应，社团工作部是学院社团建设的根本保障。

	
	社团管理督导部
	2-4人
	  校园安全维护部负责向我院学生进行各方面安全知识教育，并定期以活动的形式让同学们更好更快的了解安全知识，尽可能掌握一些基本的安全小常识，提高同学们的安全意识和防范能力。

  具体工作职能有：

1.向我院学生进行各方面安全知识教育。

2.负责学校大学生心理协会举办的活动宣传与落实工作。

3.配合社联组织和宣传我们学院的各社团以及社团活动。


